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REGLEMENT DE FONCTIONNEMENT

@ RELAIS PETITE EMFANCE ITINERANT INTERCOMEMLIMAL

063426 88.57 / 0682 4515496
La competence territoriale du RPE -
Le reglement de fonctionnement préase les modalités dorganisation et de fonctionnemeant du Relais Petite Enfance pour les
parents et les amistant(2)s matemsl(le])s agres(e)s
Dans le cadre du développement des services aux familles et aux professionnels de la petite enfance, la Communauts de
Communes, = Les Vallées d'Buge et du Merlerault = a oréé ke Belais Petite Enfance ltingérant Intercommunal, RPE
Les missions du RPE
< Bnirmer un lizu ol les professionnels de laccueill 3 domicike, les enfants et kes parents s& rencontrent, sexprimsant et tissent
des liers sociau,
< (Organiser un liew dinformation, dorientation et d'accés aux dioits powr les parents, les professionnels ou les candidats 3
lzgrément,
< Contribuer @ la professionnalisation de Faccueil individue], Formation professonnelle des Assistants Matemels
< Partidper & une fonction dobseration dies conditions locales daccueil des jgunes enfants

ramii@cdcwam. fr
hitp ) fwoww.cdovam.frirelais-petite -enfance

Le Fonctionnement du Relais Petite Enfa

Modalites generales d'acces

Le Relais Petite Enfance ma pas pour mission daccueillir l2s enfants ssuls. Il sadresse uniguement aux adultes accompagnés
d'enfants sous leur propre resporsa bilicé.

L'accés au RPE est réservé aux publics de ks T

Le personmel

< Les deux EJE animatrices du RPE sont présentes durant les temps collectifs et sont garantes des régles de fonctionnemsant
du Fiew

¥ Les intervenants extérieurs - En outrs, le Relais de manigre ponciuslle ou plus réguligre, peut faire appel 3 des intervenants
dars des domaines culturzls ou educatifs (spectacles, musiciens, contaws] &t éventusllzment dans des domaines sanitaires ou
SOCEALE.

Les differents lieux d'accueil :

Gace - Sainte Gauburge Sainte Colombe - Sap en Auge -

Centre Socio-cultursl, Rus d'Orléans Ecole primains Ancienne cantine, route dlvbec
Honant le Pin - Le Merlerault - Vimoutiers -

Ecole primairs Piale enfance, école matemslls Eoole Matemelle, Jean de |z Varends

Publics concernes : les parents et les futurs parents, kes enfants acoueillis au domicile dun professionnel dans le cadre de leur
agrement, les enfants portews de handicap, l=s assistants matemeals agrées, les gardes 3 domicile.

Heures et jours d'suverture et de fermeture

- Gacs, centre socio culturs|
Mzrdi Sh30/Mh30 Wirmoutiers, &cole Jean de | Varends
Mercradi GhI0YTTh30 Lainte Jauburge Sainte Colombs [s2maine
secusi s s e
Jeudi Sh30/TTh30 Manant le Pin, &cole Emest Millet
. Sapen ALgS, ancienns cantiine
Vendred Sh3T30 Echauffour [s2maine pairz), &cole matemslks
Lundi Oh1Th Wirmoutiers, sisge COC
M ardi EhETh Gacd, COC Place duchateau [sermaineimpaire]
Permanences Wirmoutiers, France Services (semaine paire]
Accueil physique
Mercred SiTh Vimoutiers, sisge COC
Possibilité de prendre RDV en Cacs, LDL Place du chateau [semaine
. - a0l i k paire|
dehors de ces horaires Jeudi 1 h Le Medsrault, Framce Senvices [ssmane
irmpaire]
Vendredi [ETET I LapenAuge, médiathéqgue [semaine impaire)
Stedauburge, France Servicss (semainse paire)




Plarinirg sur:

hit pelfrwew cdovam fifrelais-petite-enfance

Les services et activités du RPE ont lieu sur les temips scolaires.

Les Animations collectives

Lesanimatricesdu relaisorganisant et proposent différentes activibds impliquant les assistants matamels, kes enfants etfou les parents
< Pour permetire un meilleur accueil, une inscription préealable est demandee. Pour cela envoyer un SM5, la veille au plus
tard au 06/34/26/88/57. &n cas dakssnce, le participant devra prévenic a lavance le Belais afin que les places disponi
puissent étre proposeses 3 dautres personnes. Les assistants materngls de i commune dacossil du RPE ou des communes
adjzcentes seront prictaires en cas de forte affluence.

5i la veille de Fatelier, il n'y a qu'un ASSMAT d'inscrit avec un seul enfant Fatelier sera annubé.

< Une autorisation parentale sera demandée pour la participation aux activités collectives. Sans cette autorisation,
lenfant ne pourra &tre accueilli sur ces temps d'animation.

+  Les enfants sont sous |3 responsabilite des adultes gui les accompagnent (professionnels de la petite enfance, familles), les
adultes sengagent 3 weiller 3 Iz =2cunite des enfants gui sont en leur préssnce.
Ain=l, 'zdulte qui accompagne 'enfant doit rester présent tout au long de lacousil et participer aux activites proposess. Powr ke

bon fonctionnemsent de lespace jeu, il est indispersable que chague adulte Simplique dans 'zocompagrement des enfants, k3
conduits des activités, et le rangement du matensl,
< [Dars le respect des besoins de chague enfant, le départ des activites s= fait librement

L'accueil physigue et telephonigque
Lez animatrices du relais regoivent aves ousans rendez-vous. )
Les animatrices de 0F ne se deplacent pas au domicile de l'emploveur ow cher lassistant matsrmesl,

La mission d'information et d'accompagnement aux démarches administratives
L'information et Paccompagnement en direction des parents
Dans le cadre dun rendez-vous ou dun accueil télephonigus, & RPE accompagne les parents dans leur recherche s les
différents modes daccueil sur ke temitoire pour ;

dentifier leurs besoirs

Les imfarmer sur les stroctures collectives et Maccusil individus],

Mettre 3 leur disposition des listes actuslisgss des profesionrelles dela petite enfance,

Les imfarmer sur les aides de la Caf

Laur diffuser les docurments relatifs 3 lazoousil du jgurme enfant et les adresses des sites utiles [mon-enfantf, pajemploi.)
Les informer sur 3 reglementation du travail applicable en matigre daccoueil du jeuns enfant [comrvention collective du
particulier employsurn, congés, litinges. |

L

L'information et Faccompagnement en direction des professionnels de Faccueil individuel

Le RPE accompagme lkes professionnels dans leurs démarches administratives pour ;

< Les informer sur k2 reglementation du travzil applicable =n matigre daccueil du jeuns enfant [comention collective du
particulier employeurn, congés, mersualisation, litiges.],

< Lesirforme sur les gides de |3 Caf, sur les adresses des @tes utiles [mon-enfantfr. pajemploii),

< Lesonsnter pour des guestions spacifiques sur les institutions compStentes

< Lesinmfarmer sur les formations et les accompagrer dans leur professionnalisation

Les activités collectives
Les differentes activiteés proposees dans le cadre du RPE contribuent a
< Accompagner les professionnels de |3 petite enfance dans la prise en charge de lenfant,
< [Favariser les remcontres et rompre lsolemant lig 3 Faccueil irdividusl,
< Obssrver et prendre consdence des besoins des enfants en fonction de leur 3ge et leur stade de développement
< Apporter des idées, susciter lenvie de mettrs en pratious 3 leur domicile les différentes activités proposées
¥ Echanger autowr de difficultés rencontrées au guotidien (k2 repas, le sommeil, les conflits entre kes enfants.) etains prendra
du recul
< Partager des moments de jeus aves 'assistant matemsl et Fenfant
< [Favariser les &changes entre adultes (parents, intervenants, asistant matemsl.)
< Permettre 3 lenfant de créer des liens et le préparer a la vie en collectivite dans un climat de respect
< Pemmettre al'enfant de faire ses propres expériences, reconnaltre ses capacités et ne pas faire 3 s3 place tout en restant & son

Lesr a8 res er 5 0es temps c tos -

Adopter son comportemsant et son l[angage dans le respect des regles du savoir-vivre et du vivre ensemble,
Se santir responsable de la s2ourité st du bisn-2tre de tous les enfants présants,

SQespacter le rythme de Fenfant et i lzisser l2 temps d'amiver, dobsereer, dexplorern, de decouwir,
Respecter e choix des enfants de participer ou pas a Factivité proposée,

Hespacter le matérniel mis a disposition par le Bam

SQeconnaltre I3 parole de l'enfant et lul parler en s mettant 3 sa hautsur,

Etre attentif & ne jamais émettre de jugement sur une personne ou son comportement,

Respecter ke devoir de réserve et de discrétion,

R T N



< Adopter une attitude biepveillants et active en prenant part 3 ce qui 5= vit,
< [Favoriser les edhangss et le partage entre tous,
< Limiter 'usage du portable aux cas d'urgences

L'accompagnement a la professionnalisation des assistant (e]s maternel(le)s
et la valorisation du métier en direction des professionnels

Les Belais Petite Enfance ne sont pas chamés de la formation des assistants matemels mais ils contribusnt 3 leur information et
3 leur professionnalisation dans le cadre dune démarche de valonsation des métiers de lNocusil individusl

A e titre, ke Relsis asstant matermel informe les candidats & Fagrement quant aux corditions dexecice et daccés 3 o2 matisr
et accompagne les assistants maternek actifs gui soubaitent développer des competences pofessionnelles complementaires
L'accompagnement des candidats a Pagrement

< Mise 3 disposition de @talogues plaguettes revues specialiséss sur le métier

< Bccusil et informations personnalistes sur rendez-vous

L'accompagnement des assistants maternels agrees

Paour les asistants matemsls dgja en activite qui souhaitent ss perfectionnen, le Relais Petite Enfance assure

< La mise a disposition des supports dinformations sur la formation continue [catalogues, rsvues.),

< Lanimation dateliers en présence des enfants aocusillis = d'évell et déducation s de =« Socialisation et dacquisition
d'autonomis =,

La responsabilité du gestionnaire et la sécurité, 'iygiene, et la maladie

La Securite

Cans le cas danimations et de déplacements hors des locaux Fanimatrice du BPE se doit de réunir toutes les conditions
garantissant la sscunite de tous les pattidpants (principe de précaution). Dars ce cadre les enfants restent sous la resporsabilite
de leurs acocom pagrants, 3 s3avoir les familles etfoules professionnels de la petite enfance. Le gestionnaire souscrit une assuance
dommage aux biers et une 3ssurance resporsabilite civile, Toutefois sa3 responsabilite ne pourra &tre engagesen casde vol ou
de déténaration de biens maténels [poussstie, wiEtements bijows argent_) survenus pendant les temps daccueil et dactivites,
cewE-ci restant sous l'entigne regponsabilits des proprigtaines.

Line sutonsation parentale pour ks fréguentation du BPE et powr la paticipation aux manifestations est demandse
Cesanimations ponciuslles et festives avec ousansintenserants extaisurs dvisee culturslle ou educative pourront &ire proposees mr
le BRPE [es animations decloisonnéss peuvent &tre programmeéess dans dautres stnuctures partenaires du BPE [Ludotheque,
médiatheques].

L'hygiene

Pour des guestiors diywgisns, il est demande & chacun de veillsr 3 maintenir la proprete des locauc

Il est demandé de prévoir des chaussons pour les utilisateurs, adultes et enfants.

Les produits de soin et leschanges destings aux enfants ne sont pas foumis par ke BPE, les professionnels de |a petite enfance et
les parents dovent prévoir le nécessaire.

La Sante, b maladie
< e BPE n'est pas un lieu de soins et n'a donc pas vocation 3 accueillir des enfants malades.
< Bues les enfants malades sont acceptés seulement si leur &tat de santé le permat et en accord avec |es animatnices du RPE.

s - - -

contagese,

En cas durgence (médicals ou chirurgicals], ke professionnel, en lien avecles animatrices prand les dispositions pour prévenin les
seoours oui indigueront bz conduite & tenir.

L'engagement et le respect du reglement de fenctionnement du RPE

< La fréquentation du B2 implique Fapprobation de ce reglement

< Le biern-&tre de Menfant doit &tre |la précccupation premigre des usagers et des animatnicess du RPE.

< [Dars le s du non-respect de oes dispositions par un usager, les animatnces du BPE se réservent la possibilite de prendre les
MesUres juess necessmires pouvant aller jusqua l'exdusion provisoire ou definitive du RPE

Le Drroit & Fimage

L'article @ du Code Civil rappelle que = chacun a droit au respect de 53 vie privée » 2t gue = Toute personne peut interdire |a
reproduction de ses traits= || est également noté gue « cest 3 celui qui reproduit lMmage dapporter la preuve de son autorisation
= Parcorssquent, tout enfant gui vient au Relaissans une autorsationdatse et signée de ses parents, ne participera pasa centains
temps danimation photographiss en groups.

La Commission Mationale Informatique et Liberte

Le RPE utili== les moyens informatiguss pour tenir 3 jour la liste des assistamts matermels du temritoire (coordonnées,
disponibilités..). Latenue de cefichisr afaitl'objet d'une autorsation de la CHIL (Commission Mationale de lnformatique &t
des Libertés).

Confarmemeant a la koi = informatigue et libertés = du & jamvier 1978 modifiss en 2004, 'asistant maternel beréficie dun drait
d'accés et de rectification aux informations gui le concarme quiil peut exercer en s'adressant a lanimateur du rzlais
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